PEMERINTAH PROVINSIJAWATIMUR
DINAS PENDIDIKAN
SEKOLAH MENENGAH ATAS NEGERI 9 SURABAYA

JI. Wijayakusuma No.48, Telp.031-5342608 Kecamatan Genteng
SURABAYA - 60272

PANDUAN UJIAN PRAKTEK DARING 2020/2021

A. Umum
1. Dalam Pelaksanaan Ujian Praktek, setiap peserta ujian wajib mematuhi Protokol
Kesehatan Penyebaran COVID-19 yaitu memakai masker, menjaga jarak, sering
mencuci tangan pakai sabun dengan air yang mengalir dan menjauhi kerumunan
2. Ujian Praktek dilaksanakan di rumah masing-masing secara Individu bukan
berkelompok
3. Ujian Praktek dilaksanakan sesuai Jadwal Ujian Praktek, Jadwal Ujian Praktek dapat
dilinat di website sekolah yaitu https://sman9sby.sch.id
v' Waktu Pelaksanaan : Pkl. 08.00 — 12.00 WIB (Senin s.d Kamis)
Pkl. 07.30 — 11.30 WIB (Jum’at)
v’ Setiap Hari hanya satu Mata pelajaran yang diujipraktikan
4. Ujian Praktek dilaksanakan berdasarkan POS USP SMAN 9 Surabaya
5. Setiap Peserta Ujian diuji oleh 2 Penguji untuk setiap Mata pelajaran. Daftar Penguji
dapat diunduh di website sekolah yaitu https://sman9sby.sch.id
6. Mata Pelajaran yang diujipraktekan adalah sebagai berikut:
Jurusan MIPA
Pendidikan Agama dan Budi Pekerti
Bahasa Indonesia
Bahasa Inggris
Pendidikan Jasmani Olah Raga dan Kesehatan
Seni Budaya
Prakarya dan Kewirausahaan
Muatan Lokal (Bahasa Jawa)
Fisika
. Kimia
10. Biologi
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Jurusan IPS

Pendidikan Agama dan Budi Pekerti

Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

Pendidikan Jasmani Olah Raga dan Kesehatan
Seni Budaya

Prakarya dan Kewirausahaan

Muatan Lokal (Bahasa Jawa)

Biologi
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B. Petunjuk Teknis Untuk Peserta Ujian
a. Live Streaming
1. Tahap Persiapan (Dilakukan sebelum Pkl 08.00 WIB/07.30 WIB)

v Chanel YouTube

v Aktivasi akun Live Streaming (paling lambat 24 jam sebelum Pelaksanaan Ujian
Praktek)

v' Kamera atau Smartphone berkamera, Tripod untuk penyangga Kamera

v/ Alat dan Bahan Praktikum (khusus Kimia, Biologi dan Fisika) berdasarkan
petunjuk/arahan dari penguji

v Alat dan Bahan lain Untuk Mata pelajaran lain (berdasarkan arahan dari penguji)


https://sman9sby.sch.id/
https://sman9sby.sch.id/

v" Memposisikan Kamera pada area live streaming (area shooting) yang tepat dan
proporsional sesuai petunjuk dari penguji, misalnya bagian-bagian yang akan
dinilai jangan sampai tertutupi

v’ Setiap peserta ujian melakukan Seting live Streaming
Title diisi dengan format “Nama_Kelas nomer absen UPRAK nama mata
pelajaran”. Contoh : Leo_12-MIPA1l 15 UPRAK Bahasa Indonesia.

Setingan lain DIBUAT TIDAK PUBLIK
Copi link live streaming SEBELUM live streaming dijalankan

2. Tahap Pelaksanaan (Dilakukan muai pkl 08.00 WIB atau 07.30 WIB )

v' Kirimkan link live streaming Youtube ke 2 penguji di cbt.sman9shy.sch.id
dengan cara:
1. Klik Nama Penguji 1
2. Klik add submission
3. Di dalam kotak online text silahkan PASTE link live streaming youtube
4. Klik save change
5. Kilik tombol submit assignment
6. Checklist dibagian confirm submission
7. Klik continue
8. Lakukan langkah 1-7 untuk penguji 2

v Peserta Ujian WAJIB dalam posisi Ready sambil menunggu panggilan dari
penguji untuk live streaming

v Durasi Live streaming berkisar 5 menit

b. Video

Langkah-langkah Pengiriman tugas berupa video

1.

2.
3.

Silahkan dipersiapkan file videonya. Video harus menunjukan dengan jelas bagian-
bagian yang dinilai termasuk wajah peserta ujian
Buka chanel Youtubenya masing-masing
Upload file video ke chanel Youtube
Title disi dengan format ‘“Nama_Kelas_nomer absen UPRAK nama mata
pelajaran”. Contoh : Leo 12-MIPA1 15 UPRAK Bahasa Indonesia. Untuk
deskripsi bisa dikosongkan
Setingan lain DIBUAT TIDAK PUBLIK
Copy link video youtube
Kirimkan link video Youtube ke 2 penguji di cbt.sman9sby.sch.id dengan cara:
1. Klik Nama Penguji 1
Klik add submission
Di dalam kotak online text silahkan PASTE link live streaming youtube
Klik save change
Klik tombol submit assignment
Checklist dibagian confirm submission
Klik continue
Lakukan langkah 1-7 untuk penguji 2
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c. Video dan Dokumen pdf

Langkah-langkah Pengiriman tugas berupa video dan Dokumen pdf

1.

Siapkan File dokumen pdf dengan nama file mengikuti format

“Nama_Kelas_nomer absen UPRAK_nama mata pelajaran”. Contoh : Leo_12-

MIPA1 15 UPRAK Bahasa Indonesia

- Dokumen maksimum berukuran 2MB. Bila melebihi 2 MB silahkan lakukan
compress

- Banyaknya file hanya 1 file. Silahkan lakukan penggabungan file bila lebih dari
satu file

Siapkan file videonya. Video harus menunjukan dengan jelas bagian-bagian yang

dinilai termasuk wajah peserta ujian

Buka chanel Youtubenya masing-masing

Upload file video ke chanel Youtube



Title diisi dengan format “Nama_Kelas_ nomer absen UPRAK nama mata
pelajaran”.  Contoh : Leo 12-MIPA1_15 UPRAK Bahasa Indonesia. Untuk
deskripsi bisa dikosongkan
Setingan lain DIBUAT TIDAK PUBLIK

5. Copy link video youtube

6. Kirimkan link video Youtube dan dokumen pdf sekaligus (bersamaan) ke 2 penguji
di cbt.sman9sby.sch.id dengan cara:

1. Buka Browser Chrome, firefox atau yang lain

Silahkan masuk ke website sekolah : sman9sby.sch.id

Pada menu Learning Center silahkan pilih CBT

Silahkan login. Gunakan Username dan Password yang biasa digunakan

untuk Elearning

Carilah mapel yang diujikan kemudian Klik

Klik Nama Penguji 1 (Nama penguji bisa diunduh di Website sekolah)

Klik add submission

Di dalam kotak online text silahkan PASTE link live video youtube

Di dalam kotak file submission silahkan lampirkan file dokumen pdf dengan

cara:

- Klik icon add (terletak dipojok kiri atas kotak file submission)

- Klik pilih file

- arahkan ke file dokumen pdf yang akan dilampirkan kemudian Klik 2 kali

- klik tombol UPLOAD THIS FILE

10. Klik save change

11. Klik tombol submit assignment

12. Checklist dibagian confirm submission

13. Klik continue maka muncul status submission menjadi submitted for grading

14. Klik Ujian praktek mapel dikolom Kiri atau di bar bagian atas

15. Ulangi langkah 6-13 untuk penguji 2 sampai muncul status submission
menjadi submitted for grading

16. Selesai

Mo

© o~

C. Petunjuk Teknis Untuk Penguji
C.1 Langkah-langkah Penguji dalam pemberian nilai Ujian Praktek

1.
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Buka Browser. Contohnya Chrome, Firefox, Edge dan lain-lain

Ketikan pada kolom alamat : sman9shy.sch.id

Klik menu Learning Center, silahkan pilih CBT akan muncul halaman login CBT
Masukan Username dan Password

Cari dan Klik tulisan ujian praktek mapel

Klik di tulisan Penguji : “nama guru” . PENTING....: Hanya diperbolehkan KIik
namanya masing-masing

Klik view all submission akan muncul daftar nama siswa yang akan dinilai

Klik tombol grade warna biru di samping kanan nama peserta ujian jika ingin menilai
peserta ujian yang bersangkutan maka akan muncul halaman penilaian ada 2 kolom yaitu
kolom dokumen pdf (bagian Kiri) dan kolom submission (dibagian kanan)

Cara menilai :

1. Silahkan dikoreksi dokumen pdf (bila ada)

Di kolom kanan (warna abu-abu) carilah link video youtube peserta ujian

Blok dan copilah link tersebut

Buka tab baru pada browser

Pastekan link video yang telah di copi pada tab baru kemudian enter maka video akan
otomatis terputar di youtube

Silahkan diamati video youtubenya

Silahkan beri penilaian dokumen pdf (jika ada) maupun videonya dengan cara Klik
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ikon paling kiri pada ikon | (ada di pojok kanan bawabh).
8. Pada bagian Nila/Grade silahkan klik point yang tersedia (berwarna hijau) untuk
setiap aspek penilaian.



9. Kilik Save Changes (jika hanya mengkoreksi satu peserta ujian). Klik Save and show
next jika ingin melanjutkan menilai siswa berikutnya.

10. Bila sudah sampai pada siswa terakhir atau ingin berhenti sementara silahkan Klik
tulisan course yang ada di pojok Kiri atas

11. Bila ingin melanjutkan ulangi langkah 6 yaitu Klik di tulisan Penguji : “nama guru”
sampai selesai

C.2. Langkah-langkah Mengunduh Nilai Ujian Praktek

Buka Browser. Contohnya Chrome, Firefox, Edge dan lain-lain

Ketikan pada kolom alamat : sman9sby.sch.id

Ketikan pada kolom alamat : sman9sby.sch.id

Klik menu Learning Center, silahkan pilih CBT akan muncul halaman login CBT
Masukan Username dan Password

Cari dan Klik tulisan ujian praktek mapel

Pada Lajur Kiri cari tulisan Grades kemudian Klik

Bila ingin kelas tertentu silahkan pilih kelas yang dimaksud kemudian klik export
. Bila ingin semua kelas silahkan pilih All kemudian klik export

10. Klik Excel SpreadSheet

11. Klik Download
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Surabaya, 18 Pebruari 2021
Plt. Kepala
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KHOIRIL ANWAR, S.Pd.,M.M.
NIP. 196602271988031006



